KAMU HiZMETLERi ENVANTERI FORMU

KURUM: ESKiISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI

SORUMLU BiRiM: iKTiSADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI

HiZMET ALANI: TAHAKKUK BiRiMi

; HiZMETIN HiZMETLE N ; FAKULTENIN HiZMETIN HiZMETIN
< N N HIZMETTEN | ) Ep BASVURUDA ISTENEN | ILK BASVURU S ILGILI FAKULTENIN VARSA VARSA YAPMAS| = ORTALAMA JYILLIK ELEKTRONIK
=2 | HIZMETIN ADI HIZVIETIN TANIMI 1 YARARLANA | EpiLmE BE GELER MAKAM) PARAF LISTESI KARARY Yoo N 1€ GEREKENDIS  TAMAMLANMA JLem OLARAK SUNULUP
SIKLIGI ONAY MERCI YAZISMALAR SURESI SUNULMADIGI
1 Maas degisikliklerinin | Tahakkuk Fakilte Her Ay -Maas Evraklari. Tahakkuk Birimi | 1.Memur Harcama Rektorlik / Strateji - Her ayin 1ile 8'i 12 Sunulmuyor
Bildiriimesi personeli -Bordro 2. Fakilte Sekreteri Yetkilisi Gelistirme Daire Bagkanhgi arasl
-Odeme Emri. 3. Dekan
2 Acik Ogretim Mesai | Tahakkuk ligili personel -Puantaj gizelgesi Tahakkuk Birimi | 1.Memur
(Fazla) ~ Cahigma -Cesitli Odemeler 2. Fakilte Sekreteri i Rektorlik / Strateji i 7 Sunuluvor
Karsihgi Ucretler Bordrosu 3 Dekan Gelistirme Daire Bagkanligi Y
--Banka Listesi
3 Maas ve Haciz | Tahakkuk Fakdlte Evrak Kayit 1.Tahakkuk Birimi
Belgesi Istegi Personel - Kisi Talebi Blrosu g Eakkﬂlte Sekreteri - - - 1 saat - Sunuluyor
. bekan
4 Maag Farki Bordro ve | Tahakkuk Fakilte idari -Bordro Cizelgeleri Tahakkuk Birimi | Tahakkuk Birimi / Rekiériiik / Strateii Unvan Degisikligi ve
Icmalinin ve Akademik -Odeme Emri Fakilte Sekreteri - Gelisti Daire B kJ I - ,Goreve Baslama - Sunuluyor
Hazirlanmasi Elemanlari /Dekan elistirme Daire Bagkanligt sonunda
5 Kisi  Borcu/Sayistay | Tahakkuk Fakdilte idari -Kisi Borcu Cizelgesi Tahakkuk Birimi | Tahakkuk Birimi / - Rekt6rliik / Strateji
Borcu ve Akademik -Fakdlte Onayi Fakulte Sekreteri - Gelistirme Daire Baskanlidi - 2 gin - Sunuluyor
Elemanlar /Dekan s s 9
1 Tahakkuk Birimi/ )
N Fakulte 1-Basvuru Dilekgesi 2. Fakulte Sekreteri Aile ve Sosyal Politikalar II "
6 Dogdum Yardimi Tahakkuk Personeli 2-Dogum Raporu Evrak Kayit 3. Dekan - Mudirliga - 2 gln - Sunuluyor
1- Bordro, Fakiilte.
Onay Belgesi 1 Tahakkuk Birimi/
7 | Giyim Yardimi Tahakkuk Fakilte 2- Rektorlik Puantaj | ropakkuk Birimi | 2. Fakiilte Sekreteri . Rektorltk / Strateji . 2 giin 1 Sunuluyor
Personeli Listesi, Gelistirme Daire Bagkanligi
= . 3. Dekan
3-Odeme Emri
Belgesi
Fakulte yonetim
T, . Kurulu Karari 1 Tahakkuk Birimi/ e .
g | Jouk C:‘(eg'tc.' ._%Ore" Tahakkuk radite Rektorliik Oluru Tahakkuk Birimi | 2. Fakiilte Sekreteri Harcama | l.'?ektmg".’ watell ; 2 giin ; Sunuluyor
yollugu (Yurt igi-Digr) ersoneli Yolluk Bildirimi 3 Dekan etkilisi elistirme Daire Bagkanligi
Odeme Emri Belgesi
Baslayis Yazisi,
Rektorlik Tayin
T, Onayi Personel Nakil .
Yolluk Sireldi Gorev Fakiilte Bildirimi Personel Aile __ | 1 Tahakkuk Birosu Rektorliik / Strateji .
9 Yolludu (Yurt Igi Nakil | Tahakkuk = i Yardim-Durum Tahakkuk Birimi | 2. Fakulte Sekreteri - Gelistirme Daire Baskanlidi1 - 2 gln - Sunuluyor
ve Emekli Olunmasi) ersonel ardim-burum 3. Dekan s s 9
Bildirimi Rektorluk
Emekli onayi, Dilekce
Odeme emri Belgesi
Fatura, Katilim 1 Tahakkuk Birimi/
Kurslara Katilim Fakiilte Belgesi, Tercimesi ... | 2. Fakulte Sekreteri Harcama Rektorliik / Strateji .
10 Bdemeleri Tahakkuk Personeli Olur Belgesi Tahakkuk Biimi | 5" 5oy an Yetkilisi Geligtirme Daire Baskanlii i 2gtn Sunuluyor
Odeme Emri Belgesi
. . . Dilekge, Duzeltme ve 1 Tahakkuk Birimi/ _— "
11 QQanC' _Har(; lade Tahakkuk ilgili Ogrenci iade Belgesi,Banka Evrak Kayit 2. Fakilte Sekreteri - _R_ektorluk_/Stratejl g - 2 gln Sunuluyor.
O0demeleri ; : : Gelistirme Daire Bagkanligi
Iban Listesi 3. Dekan
1-Tahakkuk Birimi
; . Fakiilte Bordro, Kesenek ... | 2-Fakilte Sekretereti Rektorliik / Strateji .
12 Maag SGK lglemleri Tahakkuk Personeli Evraklari Tahakkuk Birimi 3-Str.Gel.Dai.Bsk. i Geligtirme Daire Bagkanligi i 1 Gin Sunulmuyor.
4-SGK.
13 !Z)éner _ Sermaye Tahakkuk Fakdlte _ Taha_kkuk E\_/raklarl Tahakkuk Birimi %.Eiahka[l]lftkeuésgggri ) D(':'_o_ng_r §§rmaye I§Ietnle ) 2 - Sunuluyor.
Islemleri Personeli Vergi Dairesi Borcu 3 Dekan Mudurligi/ Saymanhgi 1 12
. 1 Tahakkuk Birimi/
14 | Fakilte Mihrii /Kasa | Tahakkuk Fakulte Tahakkuk Evraklan | ik Birimi | 2. Fakillte Sekreteri - - 1 Sunulmuyor
Personeli Fakulte Evraklari 3. Dekan
Mesai (Fazla) Akademik Puantaj cizelgesi Olur Tahakkuk Birimi Egitim-6gretimin
15 Calisma Karsiligi Tahakkuk Fakulte takvimin Belgesi Tahakkuk Birimi | Fakdlte Sekreteri Harcama Rektorlik / Strateji ) oldugu 10 Sunulmuyor
Ucretler Personeli Her Ayi Odeme Emri Belgesi Dekan Yetkilisi Gelistirme Daire Bagkanligi Her Ayin Sonunda 7
Giln
Ek Ders Bordro ve Fakilte Ders | Akademik Ders yuki Bildirimi Tahakkuk Birimi 2547 s.k. 40/d Egitim-6gretimin
16 icmalinin Tahakkuk Veren takvimin Olur Belgesi Tahakkuk Birimi | Fakdlte Sekreteri Harcama Rektorliik / Strateji Md. oldugu 10 Sunulmuyor
Hazirlanmasi Ogretim Her Ayi Odeme Emri Belgesi Dekan Yetkilisi Geligtirme Daire Bagkanligi | Gorevlendirme Her Ayin Sonunda
Elemanlari talebi 7Gln




Sinav Ucreti_ Bordro | Egitim- Ogretim Fakllte Ders | Yilda 3 Sinav Ucret Cizelgesi | Tahakkuk Birimi | Tahakkuk Birimi
17 ve Icmalinin Veren Kez Olur Belgesi Fakllte Sekreteri Harcama Rektdrlik / Strateji ) Egitim-6gretimin 3 Sunulmuvor
Hazirlanmasi Ogretim Odeme Emri Belgesi Dekan Yetkilisi Geligtirme Daire Bagkanligi sonunda 10 Giin y
Elemanlari
Detayli Fatura Tahakkuk Birimi e "
18 Abonelik Odemeleri Tahakkuk Fakdlte Her Ay Olur Belgesi Tahakkuk Birimi | Fakulte Sekreteri Harcqmg Rek'to.rluk / Stratej' - - 5 gln 12 Sunulmuyor
" . . Yetkilisi Gelistirme Daire Bagkanligi
Odeme Emri Belgesi Dekan
KAMU HiZMETLERI ENVANTERi FORMU
KURUM: ESKISEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI
SORUMLU BiRiM: iKTiSADI VE iDARI BIiLIMLER FAKULTESI
HiZMET ALANI: OGRENCI iSLERi BUROSU
f HIZMETIN HIZMETLE - i FAKULTENIN HIZMETIN HIZMETIN
HIZMETTEN i i i i i FAKULTENIN VARSA YILLIK i
< i ; f i TALEP BASVURUDA ISTENEN | ILK BASVURU i ; ILGILI i VARSA YAPMASI | ORTALAMA f ELEKTRONIK
©)
£ = | HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI Lﬁ;QRLANA EDILME BELGELER MAKAMI PARAF LISTESI KARAR/ x;“gﬁﬂ&iREKEN ¢ GEREKENDIS  TAMAMLANMA g'ﬁ'gl OLARAK SUNULUP
SIKLIGI ONAY MERCI YAZISMALAR SURESI SUNULMADIGI
Ssame,
" Lol L Ders alan Ogretim Danisman Onayi Guiz Dénemi 5 giin
1 1.siniftan itibaren Egitim- Ogretim o ) > . - - - - - N = Sunuluyor.
. . ogrenciler Doénemi Bahar Dénemi 5 glin
internet lzerinden
L Basinda
ders segimi yapmasi)
Ders Kayit, Ekleme .
ve,Cikarma Her Egitim o
2 Islemlerinin Egitim- Ogretim Ders alan Ogretim Danisman Onayi Danigsman - - - Guiz Donemi 2 2 Sunuluyor
Sonuglandiriimasi 6grenciler Dénemi Bahar Dénemi 2
(internet tizerinden) Basinda
- . Danigman/
Mazeretli Ders Kayit Her Egitim | 1. Dilekee Ogrenci Isleri Fakiilte Ogrenci igleri Fakdilte el g i Akademik Takvimde
; . L Ders alan Ogretim 2.Mazeretini Gosterir . . Rektorlik / Ogrenci Isleri - .
3 Islemlerinin Egitim- Ogretim s - > . /Fakdilte Kontrol Yonetim . o - Belirtilen Sure 2 Sunulmuyor
ogrenciler Dénemi Belge - . . Daire Baskanhgi o
Sonuglandiriimasi Sekreterligi Fakilte Sekreteri Kurulu Igerisinde
Basinda 3. Katki Payi Dekontu
Dekan
Yaz Okulu igin Ders
Alma = Ders alan Yaz Okulu Yaz Okulu 5 glin
4 (Ogrencilerin internet | Egitim- Ogretim o - - - - - - 1 Sunuluyor.
o9 ogrenciler Baslangici
Uzerinden ders
secimi yapmasi)
Yaz Okulu Ders
Kayit, Ekleme
5 ye,(,tlka(m.a Egitim- Ogretim I__D?rs al_an Yaz Okulu ) ) ) Yaz Okulu 5 gin 2 Sunuluyor
Islemlerinin o6grenciler Baslangici
Sonuglandirimasi
(Internet Gzerinden)
izinli Sayiima Her Egitim Oérenci isleri 1. Fakiilte Ogrenci Isleri | Fakiilte Tale
(Kayit Dondurma) Lo Fakultemiz Ogretim 1. Dilekge grenct s Kontrol Yonetim Rektorlik / Ogrenci igleri . P
6 L Egitim- Ogretim e o . /Fakiilte . . : o - 15 Giin Oldugu Sunulmuyor
Talebinin Ogrencileri Yil 2. Mazeret Belgesi - 2.Faklte Sekreteri Kurulu Daire Bagkanligi
Sekreterligi Sayida
Sonuglandiriimasi Baslangici 3.Dekan
. intibak
1. Dilekge . S -
Ders Muafiyeti Kayit 2. Ogrenci Bagari Ogrenci igleri 1. Fakulte Ogrenci Isleri | Komisyonu ol Talep
- Lo Ders alan ; AP ) . Kontrol Fakulte Rektoérlik / Ogrenci Isleri . ~
7 Talebinin Egitim- Ogretim s ) Olunan llk | Takip Cizelgesi /Fakilte . . o . o - 15 Gun Oldugu Sunulmuyor
ogrenciler : . 2.Faklte Sekreteri Yonetim Daire Bagkanhgi
Sonuglandiriimasi Hafta (Transkript) Sekreterligi Sayida
ST 3.Dekan Kurulu/
3. Ders Igerikleri
Sinav Sonucuna 1. Dersin Ogretim
ftrazin Sinav Ogrenciigleri | lomant | Fakiilte " [ Tale
Degerlendiriimesi L Ders alan Sonuglari 1. Dilekge grencl Is 2. Fakilte Ogrenci Igleri o Rektoérlik / Ogrenci Isleri . P
8 ; Egitim- Ogretim e - /Fakdlte Yonetim . - 7 Gun Oldugu Sunulmuyor
( sadece maddi hata o6grenciler Agiklandikt - Kontrol Daire Bagkanligi
. i Sekreterligi . . Kurulu Sayida
gerekgesiyle) an ltibaren 3.Fakilte Sekreteri
4.Dekan
Final Sinavi Zarfi ve
Ogrenci
Listeleri(sinava , Ders veren Final Sinav Ogrenci igleri 3 hafta vize Donem
9 girecek 6grencilerin | Egitim- Ogretim Ogretim g s --- - ! sinav Sunuluyor
o Haftsii Birosu 3 hafta final
sinav salonu igin kapi Elemanlari haftalari

ve zarf
listeleri)Hazirligi
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11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Mazeret Sinavi
Basvurusunun
Degerlendirilmesi

Final Mazeret Sinavi
Zarfi  ve  Ogrenci
Listeleri(sinava

girecek 6grencilerin
sinav salonu igin kapi
ve zarf
listeleri)Hazirligi

Tek Ders Sinavi Zarfi
ve Ogrenci
Listeleri(sinava

girecek  dgrencilerin
sinav salonu igin kapi
ve zarf
listeleri)Hazirhgi

Yaz Okulu Vize ve
Final Sinavi Zarfi ve
Ogrenci
Listeleri(sinava
girecek 6grencilerin
sinav salonu igin kapi
ve zarf
listeleri)Hazirhgi

Yaz Okulu Mazeret
Sinavi Basvurusunun
Degerlendiriimesi

Yaz Okulu Vize ve
Final Mazeret Sinavi
Zarfi  ve Ogrenci
Listeleri(sinava

girecek  o6grencilerin
sinav salonu igin kapi
ve zarf
listeleri)Hazirhgi

Glz Bahar/Yaz
Okulu Final Sinavi
Not listelerinin
toplanmasi

Glz Bahar/Yaz
Okulu vize, final,
mazeret tek ders
Sinav Zarlarinin
toplanmasi(argivienm
esi)

Kurum Personelinin
Yillik ve Mazeret izin
isteginin
Sonuglandiriimasi

Kurum Personelinin
Hastalik Izin Isteginin
Sonuglandiriimasi

Kurum Personelinin
Ucretsiz Izin Isteginin
Sonuglandiriimasi

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Egitim- Ogretim

Personel Ozliik

Personel Ozliik

Personel Ozliik

Ders alan
o6grenciler

Ders veren
Ogretim
Elemanlari

Ders veren
Ogretim
Elemanlari

Ders veren
Ogretim
Elemanlari

Ders alan
ogrenciler

Ders veren
Ogretim
Elemanlari

Ogrenci
Isleri Daire
Baskanhgi

Fakllte
Personeli

Fakulte

Personeli

Fakllte
Personeli

Talep
Edilmesi
Halinde

Akademik
Takvimde
belirlenen
Mazeret
Sinav
tarihlerinde

Akademik
Takvimde
belirlenen
Tek Ders
Sinav
tarihlerinde

Yaz Okulu
Vize ve

Final Sinav

Haftalari

Talep
Edilmesi
Halinde

Belirlenen
Mazeret
Sinav
tarihlerinde

Final
sinavlarini
n sonunda

1. Dilekge

2. Hastalik Rapor
Kagidi veya
Mazeretini Belirten
Evrak

1. Dilekge

2. Hastalik Rapor
Kagidi veya
Mazeretini Belirten
Evrak

Yillik izin Formu

is Géremezlik Raporu

1. Dilekge
2. Mazeret Belgesi

Ogrenci isleri
/Fakdlte
Sekreterligi

Ogrenci igleri
Burosu

Ogrenci Isleri
Birosu

Ogrenci igleri
Burosu

Ogrenci igleri
/Fakiilte
Sekreterligi

Ogrenci igleri
Birosu

Ogrenci igleri
Birosu

Ogrenci isleri
Burosu

Ogrenci isleri
Birosu
Ogrenci igleri

Blirosu

Ogrenci isleri
Birosu

1. Fakiilte Ogrenci Isleri

Kontrol
2.Fakilte Sekreteri
3.Dekan

1. Fakiilte Ogrenci Igleri

Kontrol
2.Fakilte Sekreteri
3.Dekan

. Memur
. Fakilte Sekreteri
. Dekan Onayi

WN P

. Memur
. Fakilte Sekreteri
. Dekan Onayi

WN P

. Memur
. Fakllte Sekreteri
. Dekan Onayi

WN

Fakiilte
Yonetim
Kurulu

Fakilte
Yonetim
Kurulu

Ogrenci
Isleri Daire
Baskanhgi

Rektor
Onayi /
Personel
Daire
Bagkanhgi

Rektor
Onayi /
Personel
Daire
Baskanhgi

Rektor
Onayi /
Personel
Daire
Bagkanhgi

Rektorliik Makami /
Ogrenci igleri Daire
Baskanhgi

Rektorliik Makami /
Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi

7 Gln

2 gln

1 glin

1 hafta vize
1 hafta final

7 Gln

2 gln

Final Sinavlarinin
sisteme not girisi
yapilmasindan
sonra

Sinav bitiminden
sonraki herhangi bir
ginde

Talep
Oldugu
Sayida

Yaz Okulu
sinav
haftalari

Talep
Oldugu
Sayida

w

Talep
Oldugu
Sayida

Talep
Oldugu
Sayida

Talep
Oldugu
Sayida

Sunuluyor

Sunuluyor

Sunuluyor

Sunuluyor

Sunuluyor

Sunuluyor



KAMU HiZMETLERi ENVANTERI FORMU

KURUM: ESKiSEHIR OSMANGAZi UNiVERSITESI

SORUMLU BiRiM: iKTiSADI VE iDARI BIiLIMLER FAKULTESi

HiZMET ALANI: SATINALMA BiRiMi

f HIZMETIN HIZMETLE - i FAKULTENIN HIZMETIN HIZMETIN
HIZMETTEN i ; i i FAKULTENIN VARSA YILLIK i
< i ; f : TALEP BASVURUDA ISTENEN | ILK BASVURU i ; ILGILI i VARSA YAPMASI | ORTALAMA f ELEKTRONIK
®)
% =  HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI LﬁEQRLANA EDiLME BELGELER MAKAMI PARAF LISTESI KARAR / . ¥$gaﬂLiiREKEN ¢ GEREKEN DIS TAMAMLANMA !SSAI\'\I(EII\SAI OLARAK SUNULUP
SIKLIGI ONAY MERCI YAZISMALAR SURESI SUNULMADIGI
. I L- Fakulte .
Satin  Alma  Talebi ~akilte . L- Harcama Talep L . 1. Gergeklestirme e .. -
1 |slemlerinin Satin Alma Akademik ve Hgﬁ,r?ge Formu ;_egr:lizrr'] Gorevlisi I-:(ngkfﬁrizia QektorlljueI](ir/eSé?tig nG“glllstwme - 15 Giin Sunuluyor
Sonuglandiriimasi dari Personeli 2- Teknik Sartname i 2. Harcama Yetkilisi s 9
4734 Sayili Kamu ihale L- Fakulte 1.Satinalma Birimi
<anunun 22/d . Aylik Harcama (22/d)  Sekreteri 2. Gergeklestirme Harcama Rektorlik / Strateji Gelistirme ) .
2 Dogrudan Temin patin alma eray ~ormu 2- Dekan Gorevlisi Yetkilisi Daire Bagkanligi 3 gun 12 Sunuluyor
-ormu 3.Harcama Yetkilisi
1-Hasara iliskin
. L Tutanak L- Fakulte .
pakim .O.narlm Hizmet Yapim / Bakim akilte . htiyag 2-Yapim isi Teknik Sekreteri }‘."Gerg.:e.kle§tlrme Harcama Rektorliik / Yapi Isleri Daire .
3  |steklerinin Akademik ve d o Gorevlisi o > - 2 gin Sunuluyor
L Onarim . . Halinde Sartname 2- Dekan Yetkilisi Bagkanhgi
Sonuglandiriimasi dari Personeli - . 2.Dekan
3-Onarim isi Teknik
Sartname
4 Ddner Sermaye . | ;ﬁkglte iK htiyag E Harcama Talep I. iakult_e L..Gerlg.e.klegtlrme Harcama Déner Sermaye igletme - |
lemleri Satin alma ademik ve |, o0 -ormu Sekreteri Gorevlisi . vetkilisi Mdairligi/ Saymanligi - Sunuluyor.
s dari Personeli 2- Teknik Sarthname 2. Dekan 2. Harcama Yetkilisi
I _ L- Fakilte .
~akulte Ihtiyac ) . L . 1. Gergeklestirme - . .
5 gl:jr;l:;?eri Katilim Satin alma Akademik ve  Halinde %_Ko-ztélr'nrg %?:ﬁf;'el esi ;egr:g: Gorevlisi I-\I(agtckzialrir;? ?ektorlljual‘(ir/eSél:tEg rﬁﬁl:St'rme - 2 gin Sunuluyor
dari Personeli 9 i 2. Harcama Yetkilisi s 9
KAMU HiZMETLERI ENVANTERi FORMU
KURUM: ESKiSEHIR OSMANGAZi UNIVERSITESI
SORUMLU BiRiM: iKTiSADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI
HiZMET ALANI: EVRAK KAYIT VE YAZI iSLERi BUROSU
f HIZMETIN HIZMETLE - i FAKULTENIN HiZMETIN HIZMETIN
HIZMETTEN i ; P FAKULTENIN VARSA YILLIK i
< i ; f i TALEP BASVURUDA ISTENEN | ILK BASVURU i ; ILGILI i VARSA YAPMASI | ORTALAMA i ELEKTRONIK
©) .
% =  HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI I{‘ESRLANA EDILME BELGELER MAKAMI PARAF LISTESI KARAR / . zz;:gaﬂLGAiREKEN ¢ GEREKEN DIS TAMAMLANMA IS$A%$||\S’I| OLARAK SUI\JULUP
SIKLIGI ONAY MERCI YAZISMALAR SURESI SUNULMADIGI
Dilekge ve Dilekgenin Fakillte 1. Yaz IgleriMemuru | Dekan/Fakll Talep
1 Fakulte Personelinin - Fakulte Talep " . Sekreterligi/Dek ' L ) I e *
; . Personel Ozlik . o verilis amacina goére e 2. Dekan te Yonetim Rektoérluk 5ig gund oldugu Sunulmaktadir
Dilekgeleri Personeli Edildikce o an Sekreterligi/ .. .
diger belgeler 3. Fakilte Sekreteri Kurulu sayida
/Evrak Kayit
Gorevlendirme ) 1- Bolim Bagkanhgi
2 (Gegici Personel Ozluk Fakulte Yazisi ) Rektdrliik/Perso
Gorevlendirme, Akademik Talep 1-Dilekge 1. Yazi Igleri Memuru i .
) L - Dekan/Rektd nel Daire Talep
Konferans, Kongre, Personeli Edildikge 2-Davet Mektubu Bolim 2. Sef C e °
. - c . . r Yardimcisi - Bsk./Devlet 3is guna oldugu Sunulmaktadir
Seminer, Juri Uyeligi) 3-Bildiri Ozeti Baskanliklar 3. Fakilte Sekreteri
Onayi Personel Bsk. sayida
(Yolluksuz- 4. Dekan .
o KEP ile
Yevmiyesiz-Katihm
Ucretsiz)
Dekan/Fakill 15 is gunl (Evragin
Diger Kurumlar ve 1. Dekan te Rektérlik/Evragi di“:r%irimlerdeng Tale
Rektorlik Genel Evrak Fakulte Talep 2. Fakulte Sekreteri Sekreteri/Fa - =vragh | 09 p
3 ; . . S - Dekanlik - Bolim Baskanliklar n Geldigi istenme zamanina oldugu Sunulmaktadir
Makamindan Gelen Islemleri Personeli Edildikge 3. Memur (Evrakin kilte . .. .. o
I S o Kuruma KEP ile | gore siire degisiklik sayida
Evraklar yapildigr hizmet birimi) Yonetim

Kurulu gOsterebiliyor.)
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11

12

13

14

Fakilte Personelinin
Goreve Baslama
Taleplerinin
Sonuglandiriimasi

Fakilte Personelinin
Gorevden  Ayrilma
Taleplerinin
Sonuglandiriimasi

Fakilte Personelinin
Emeklilik Iglemlerinin
Sonuglandiriimasi

Akademik Personelin
Gorev Siresi Uzatma
Basvurusunun
Sonuglandiriimasi

Akademik
Dosyalarinin
Sonuglandiriimasi

Tesvik

Ogrenci intibak
Islemlerinin

Sonuglandiriimasi

Ogrenci Ders Kayit
(Hatah Kayit)
islemlerinin
Sonuglandiriimasi

Ogrenci
Gorevlendirme
Taleplerinin
Sonuglandiriimasi

Ogretim
Elemanlarinin
Sisteme Hatali Not
Giris islemlerin
Sonuglandiriimasi

Fakilte Kargo ve
Evraklarinin igili
Birimlere/Kisilere
Yonlendiriimesi

Okul Ziyareti
Basvurularinin
Sonuglandiriimasi

Personel Ozliik

Personel Ozliik

Personel Ozliik

Personel Ozliik

AkademikPersonel

Kariyer iglemleri

Egitim Ogretim

Egitim Ogretim

Egitim Ogretim

Egitim Ogretim

Genel Evrak
Islemleri

Egitim Ogretim

Fakdlte
Personeli

Faklte
Personeli

Fakulte
Personeli

Fakulte
Akademik
Personeli

Fakllte
Akademik
Personeli

Fakulte
Ogrencileri

Fakilte
Ogrencileri

Faklte
Ogrencileri

Fakulte
Ogrencileri/
Ogretim
Elemanlar

Fakllte
Personeli

Fakilteye
Ziyarete
gelen okul

Hazirlayan:
Timucin DOGAN
Fakulte Sekreteri

Talep
Edildikge

Talep
Edildikge

Talep
Edildikce

Talep
Edildikge

Talep
Edildikge

Talep
Edildikge

Talep
Edildikge

Talep
Edildikge

Talep
Edildikge

Kargo
geldiginde
yada
gOnderilec
egi
zaman/Evr
akin geldigi
yada
gonderilec
egi zaman

Talep
Edildikge

1- Bolim Baskanhgi
Yazisi

2- Personelin
Dilekcesi yada
Sadece Personelin
Dilekgesi

1- Bolum Bagkanhgi
Yazisi

2- Personelin
Dilekgesi

1- Bolum Bagkanhgi
Yazisi

2- Personelin
Dilekgesi

1- Bolum Bagkanhgi
Yazisi

2- Gorev Siresi
Uzatma Formu

Akademik Tesvik
Dosyalari

1- Ogrencinin
Dilekgesi

2- Transkript
3- Onayh Ders
icerikleri

1- Ogrencinin
Dilekgesi

2- Hatali Ders Kayit
Belgesi

1- Ogrenci Dilekge
2- Davet Yazisi

1- B6lum Bagkanhgi
Yazisi

2- Dersin Ogretim
Elemaninin Dilekgesi

Okul Ziyareti Bagvuru
Formu

Bolim
Baskanliklari/Dil
ekge Dekanliga
verildigi takdirde
Evrak Kayit

Bolim
Baskanliklar/Dil
ekge Dekanliga
verildigi takdirde
Evrak Kayit

Bolim
Baskanliklar/Dil
ekge Dekanliga
verildigi takdirde
Evrak Kayit

Dekanlik

Evrak Kayit

Ogrenci igleri
Birimi

Ogrenci igleri
Birimi/Fakulte
Sekreterligi

Fakdlte
Sekreterligi

Bolim
Baskanliklari/Fa
kllte Sekreterligi

Evrak Kayit

Rektorlik

WN

AWN R BN R BWN R BWN R BN R BN R

AWN R

AWNBR

. Yazi Isleri Memuru
Sef

. Fakllte Sekreteri
Dekan

. Yazi isleri Memuru
Sef

. Fakulte Sekreteri
Dekan

. Yazi Isleri Memuru
Sef

. Fakdlte Sekreteri

. Dekan

. Yazi isleri Memuru
Sef

. Fakulte Sekreteri
Dekan

. Yazi igleri Memuru
Sef

. Fakilte Sekreteri
Dekan

. Yazi Isleri Memuru
Sef

. Fakilte Sekreteri

. Dekan Yardimcisi

. Yazi igleri Memuru
Sef

. Fakulte Sekreteri

. Dekan Yardimcisi

. Yazi Isleri Memuru
. Dekan
. Faklilte Sekreteri

. Yazi Isleri Memuru

Sef
. Fakulte Sekreteri
. Dekan Yardimcisi

. Yazi Isleri Memuru
. Sef

. Fakllte Sekreteri

. Dekan Yardimcisi

Dekan/Rekto
rlik

Dekan/Rekto
rlik

Dekan/Rekto
rliik

Dekan/Rekto
rlik

Dekan/Rekto
rlik

Fakdlte
Yonetim
Kurulu

Fakdlte
Yonetim
Kurulu

Fakilte
Yonetim
Kurulu

Dekan
Yardimcisi

Fakdlte
Sekreterligi

Dekan
Yardimcisi

B6lim Baskanliklari

Bolum Baskanliklari

Bolim Baskanliklari

ilgili Aragtirma Gérevlisi

Rektorlik/Perso
nel Daire
Baskanligi

Rektorlik/Perso
nel Daire
Bagkanligi

Rektorlik/Perso
nel Daire
Bagkanligi

Rektorlik/Perso
nel Daire
Baskanligi

Rektorlik

Rektorlik/Ogren
ci Isleri Daire
Bagkanligi

Rektorlik/Ogren
ci Isleri Daire
Baskanligi

Rektorliik/Ogren
ci Igleri Daire
Bagkanligi

Rektorliik/Ogren
ci Isleri Daire
Bagkanligi

Onaylayan:

Prof. Dr. Ali CELIKKAYA
Dekan

1 gln

1 gln

1 glin

15-30 gun

3 gln

5 gin

5 giin

5 gin

2 gin

1-2 giin

2 gin

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Talep
oldugu
sayida

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Dosyalar fiziki
ortamda
sunulmakta, st
yazi elektronik
ortamda
sunulmaktadir.

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir

Sunulmaktadir/Karg
olarda
Sunulmamaktadir

Sunulmaktadir



